
ГЛОБАЛ ГРУПП 
 

АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮССЭН ӨРГӨДӨЛ 
 

1. Анкетыг хүлээн авснаар ажилд орохыг хүсэгчийн өмнө ямар нэгэн хариуцлага хүлээхгүй. 
2. Анкетыг бөглөхдөө товч тодорхой бичиж үг товчлохгүй байхыг хүсье.  
3. Цээж зургаа заавал хавсаргах шаардлагатай. 
4. Их, дээд сургууль төгссөн диплом болон мэргэжлийн үнэмлэхний хуулбар хавсаргах. 
5. Хавсаргасан материалыг буцааж олгохгүй. 
6. Бид таны хувийн мэдээллийг зөвхөн байгууллагын албан хэрэгцээнд зориулна. 

 
Сонирхож буй албан тушаал: ...................................................................... 

Таны хүсч буй цалин: ................................................................................... 

Ажилд орох боломжтой огноо: ................................................................... 

НЭГ. ҮНДСЭН МЭДЭЭЛЭЛ 
1.1 Ургийн овог: ............................... 

1.2 Эцгийн /эхийн/ нэр: ................................... 

1.3 Өөрийн нэр: ................................................ 

1.4 Хүйс:             эр                                     эм 

1.5 Төрсөн он сар өдөр: .................................. 

1.6 Нас: ......... 

1.7 Оршин суугаа хаяг: ................................................................................................................ 

                         өөрийн                  эцэг эхийн                    хамаатан садан                    түрээсийн  

1.8 Утас: ...........................                 

1.9 Яаралтай үед холбоо барих 2 хүний нэр, утас, таны хэн болох:  

Таны хэн болох Нэр Утасны дугаар 
  

 
 

  
 

 

 

1.10 Сошиал хаяг: 

Facebook:.....................................................                    Instagram:.............................................. 

ХОЁР. ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ 

2.1  Гэр бүлтэй эсэх                  тийм                             үгүй 

2.2 Ам бүлийн тоо: ..............  

2.3 Гэр бүлийн талаарх мэдээлэл /Зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүсийг бичнэ үү/ 

Таны хэн болох Овог нэр Төрсөн он 
Одоо ажиллаж буй 
байгууллагын нэр 

Одоо эрхэлж буй 
ажил 

Холбоо барих утас 

 

Сүүлийн 3 сард 
авахуулсан 3*4 

хэмжээтэй 
зураг 



 

2.4  Ураг төрлийн байдал   (Таны  эцэг, эх, ах, дүү, өрх тусгаарласан хүүхдийг бичнэ үү) 

Таны хэн болох Овог нэр Төрсөн он 
Одоо ажиллаж буй 
байгууллагын нэр 

Одоо эрхэлж буй 
ажил 

Холбоо барих утас 

 
 ГУРАВ.  БОЛОВСРОЛ 

3.1 Ерөнхий болон бакалаврын боловсрол:         /Ерөнхий боловсролын сургуулийг оролцуулан бичнэ/ 

№ 
Хаана/ гадаадад, 

аймаг, хот/ 
Төгссөн сургуулийн 

нэр 
Элссэн 

он 

 
Төгссөн 

он 
 

Эзэмшсэн 
мэргэжил 

Боловсрол, зэрэг 

1       

2       

3       
 

3.2 Магистр болон түүнээс дээш боловсрол: 

№ 
Хаана/ гадаадад, 

аймаг, хот/ 
Төгссөн сургуулийн 

нэр 
Элссэн 

он 

 
Төгссөн 

он 
 

        Эзэмшсэн 
        мэргэжил 

Боловсрол, зэрэг 

1. 
 

      

2.  
 
 

    
 

3.3 Мэргэшсэн байдал:      /гадаад, дотоодод хамрагдсан сургалтыг оролцуулан бичнэ үү/ 

Хаана ямар байгууллагад Сургалтын нэр Эхэлсэн дууссан хугацаа 
Үнэмлэх гэрчилгээний 

дугаар 
 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
3.4 Дипломын ажлын хамгаалсан сэдэв болон түүнтэй адилтгах эрдэм шинжилгээний ажлын 
сэдэв 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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ДӨРӨВ. ХӨДӨЛМӨР ЭРХЛЭЛТИЙН БАЙДАЛ 
 

Та  ажиллаж байсан туршлагуудаасаа  хамгийн үр дүнтэй, урт хугацаатай ажилласан 2 
байгууллагын туршлагаа дэлгэрэнгүй хүснэгт дээр бичиж, бусад туршлагаа товч хүснэгт дээр 
бичнэ үү. 

4.1 Дэлгэрэнгүй хүснэгт     /Туршлага -1/ 

Байгууллагын нэр Бизнесийн төрөл 
Эрхэлж байсан 
албан тушаал 

Ажилд орсон 
он,сар 

Ажлаас 
гарсан он,сар 

Сарын цалин 

/₮/ 

      

Таны ажлын үндсэн үүргүүд Таны гаргаж байсан амжилтууд 

 

 

 

 

 

 

 

Байгууллагын удирдах албан тушаалтны : Ажлаас гарсан шалтгаан 

Нэр : 

 

Албан тушаал:  

 

Утас: 

 
 

 

4.2 Дэлгэрэнгүй хүснэгт       / Туршлага -2/ 

Байгууллагын нэр Бизнесийн төрөл 
Эрхэлж байсан 
албан тушаал 

Ажилд орсон 
он,сар 

Ажлаас 
гарсан он,сар 

Сарын цалин 

/₮/ 

      

Таны ажлын үндсэн үүргүүд Таны гаргаж байсан амжилтууд 

 

 

 

 

 

 

 

Байгууллагын удирдах албан тушаалтны : Ажлаас гарсан шалтгаан 

Нэр : 

 

Албан тушаал:  

 

Утас: 

 
 

 

 

 

 



4.3 Товч хүснэгт       /Бусад туршлага/ 

№ Байгууллагын нэр 
 

Албан тушаал Ажилд орсон 
гарсан он сар

Авч байсан 
цалин

Ажлаас гарсан шалтгаан 

1  
 

    

2  
 

    

3  
 

    

4  
 

    

 

4.4  Нийт ажилласан . . . . . . . жил . . . . . . сар 

4.5  Суралцаж байх болон ажиллаж байх хугацаандаа гаргасан амжилт, гавьяа шагнал 

Байгууллагын нэр               Шагнагдсан оноо Шагналын нэр Тайлбар 

 

ТАВ. УР ЧАДВАР 

5.1   Гадаад хэлний мэдлэгийн түвшин       /Түвшинг + гэж тэмдэглэнэ/ 

Гадаад 
хэлний нэр 

Ярьсныг ойлгох Ярих Уншиж ойлгох Бичиж орчуулах 

сайн дунд муу сайн дунд муу сайн дунд муу сайн дунд муу 

         

 

5.2   Компьютерын программ дээр ажиллах чадвар      /Түвшинг  +  гэж тэмдэглэнэ/ 

№ Программ дээр ажиллах 
чадвар 

Office-н 
программууд 

Дотоод 
сүлжээ 

Photoshop Интернетийн 
орчинд 

ажиллах 

Бусад 

1 Бүрэн эзэмшсэн      

2 Хэрэглээний түвшинд      

3 Анхан шатны      

    

  



5.3 Урлаг спортийн амжилт? 

Ямар төрлөөр Хэдэн жил хичээллэсэн Зэрэг, шагналтай эсэх 

 
5.4 Ур чадварын үзүүлэлт /Та тохирох хариултыг/1 2 3 -аас/ сонгоод дугуйлна уу.//1-ийг нь хамгийн 
сайн гэж үзнэ./ 
 

№ Хувь хүний ур чадвар Харилцааны чадвар Багаар ажиллах Бусад шаардлагатай ур чадвар 
1 Хувийн эрхэм 

зорилго, 
зорилтоо 
тодорхойлох 

1    2     3 Бусдыг 
дэмжих, 
эелдэг байх 

1    2     3 Үр нөлөөтэй баг 
бүрдүүлэх 

1    2     3  1    2     3 

2 Өөрчлөлтийг 
хүлээн авч, дасан 
зохицох 

1    2     3 Зөвөлгөө өгөх 1    2     3 Мэдлэг, 
туршлагаа 
бусадтай 
хуваалцах 

1    2     3  1    2     3 

3 Өөрийгөө 
дайчлах 

1    2     3 Бусдыг 
сонсох, 
хүлээцтэй 
байх 

1    2     3 Бусдын санаа 
бодлыг 
хүндэтгэх 

1    2     3  
 
 

1    2     3 

4 Цагийг зүй 
зохистой 
ашиглах 

1    2     3 Бусдад 
нөлөөлөх 

 
1    2     3 
 

Хамтран 
ажиллах 

1    2     3  1    2     3 

5 Бүтээлч 
хандлагатай байх 

1    2     3 Хариуцлагатай 
байх 

 
1    2     3 
 

Нийтэч байх 1    2     3  1    2     3 

6 Шинийг 
санаачлах, 
дэмжих 

1    2     3 Бусдад бүрэн 
эрх олгох 

 
1    2     3 
 

Олон ургалч 
байх 

1    2     3  1    2     3 

7 Стресс 
менежмент хийх 

1    2     3 Бусдыг үнэлэх  
1    2     3 
 

Асуудлыг 
шийдвэрлэх 

1    2     3  1    2     3 

8 Тууштай байх 1    2     3 Зөрчлийг 
шийдвэрлэх 

1    2     3 Багийн 
зорилгыг 
ухамсарлах 

1    2     3  1    2     3 

 
ЗУРГАА. БУСАД 

6.1 Таны эрүүл мэндийн байдал : 

        А. Харшил        В. Архаг хуучтай эсэх       С. Бусад ..........................  D. Үгүй 

6.2  Тогтвор суурьшилтай ажиллах хугацаа: 

1 жил хүртэл                     1-3 жил                          3-аас дээш жил 

6.3  Та өөрийнхөө талаар нэмж танилцуулах зүйл байвал энд нэмж бичнэ үү. 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 



6.4 Чөлөөт асуулт 

 
6.5 Жолоо барих эрхтэй эсэх ( Тохирох багананд + тэмдэг тавина уу) 

  
Тийм Үгүй Ангилал Хэдэн жил барьж байгаа 

  B C D E  

    

 

 Анкет бөглөсөн:  ............... он .............. сар ............. өдөр 

 

 Дээрх мэдээллийг үнэн зөв бөглөсөн:  ........................................./                                     / 

 

 

 

 

 

 

Хүний нөөцийн асуудал эрхэлсэн ажилтны тэмдэглэгээ 
 

Ярилцлага №1 Ярилцлага №2 
 
 
 
 
 
 

 

Шалгалтын оноо 
 
 
 

 

 

                                  Та хэн бэ ?                        /чөлөөт асуулт/ 
 

Та чөлөөт цагаараа ямар 
спортоор хичээллэдэг вэ?  

Танд хооллох дэглэм байдаг уу? 
Хэрэв тийм бол таны баримталдаг 
зүйл юу вэ? 

Таны хийх дуртай зүйл 
юу вэ? 

Таны хийх дургүй зүйл 
юу вэ? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   


